马克思主义学院会议室、资料室使用申请表
	申请单位
	
	申请人
	
	教师 学生

	借用场所
	（雁塔校区 长安校区） 资料室  会议室  青教中心  其他        

	使用时间
	  月  日—   月   日， 星期   ，     时—    时，共  小时

	使用类别
	教学    会议    党团活动    其他     

	使用空调
	是  否
	使用多媒体
	是  否

	参加人员
	
	参加人数
	

	活 动
名 称


内 容
简 介
	
[bookmark: _GoBack]

	使用单位
意见
	
签字:（盖章）
年   月   日

	院领导
意见
	

签字:（盖章）
年   月   日



说明：
1、借用人使用完会议场所，须将场所公共设施及桌椅板凳放置整齐，并清理场所内垃圾，保持环境卫生。
2、借用人须爱护场地内所有的公共设施，保证场所内设施齐全不被损坏，如有损坏自行赔偿。
3、借用人在使用相关设备设施的过程中如发现有物件损坏，须提前告知学院相关负责人，否则一切后果自行承担。
    4、此表一式两份，学院办公室保留一份，使用会议场所者自留一份。
